
 

 

2018年5月吉日 

ユニシス研究会東北支部会員の皆様へ 

～ユニシス研究会東北支部セミナーのご案内～ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

昨年度も好評だった『ビジネスライティングセミナー』を今年度も開催致します。 

業務で多くの時間を費やしている、メールや各種文書の作成方法を見直しませんか？ 

伝わる文章を効果的に書くためのポイントを確認し、グループ演習で実践的に学びます。 

目的にあった文章を書くコツを身に付ければ、個人の仕事がスピードアップし、組織の生産性向

上にもつながります。 

また、相互レビューなど文章改善のための視点を養う演習も実施します。ユニシス研究会の研究

活動の報告書作成や論文執筆にも参考になる内容です。 

 

≪こんな方にお勧めします！≫ 

■分かりやすいビジネス文章を作成するコツを知りたい方 

■業務の成果をあげるためにロジカルな文章を書きたいと思っている方 

■部下やチームのメンバーのレベルアップを考えているリーダーの方 

■ユニシス研究会 研究活動メンバーで報告書作成のために書く力を身につけたい方 

■ユニシス研究会 応募論文に興味のある方、応募を検討されている方 

 

≪昨年度参加者からの声≫ 

 ★自分が書く文書に対してだけでなく、後輩へのアドバイスにも使えるテクニックが多く、 

とても参考になった 

★グループワークを通し、自分以外の方の考え方を聞けたことが有益だった 

★先生の話し方が聞きやすく、理解しやすかった 

 

※昨年度に実施したビジネスライティングセミナーと一部重複したプログラムがありますが、 

演習課題を入れ替えておりますので、昨年受講いただいた方のご参加も歓迎します。 

 

ご多用中のことと存じますが、奮ってご参加賜りますようよろしくお願い申し上げます。  

ユニシス研究会 

情報交流が拓く、新しいビジネスの輪。 

[ビジネスライティングセミナー] 
2018年7月20日（金）開催 

説得できるメール、説明文、論文、報告書！ 

生産性を向上し、評価を高める文書の書き方 



 

【日   時】 2018年7月20日（金）14:00～17:00（受付13:30～） 

  【プログラム】 

       

 

        

 

 

 

 

【講   師】 高橋 慈子 氏 

 

 

 

 

 

 

 

【会   場】 日本ユニシス㈱東北支店 セミナールーム 

          仙台市青葉区一番町4-1-25 東二番丁スクエア5階 

【参 加 費】 会 員・・・無料 

非会員・・・2,000円／人 ※当日申し受けます。 

【定     員】 20名 ※定員になり次第締め切らせていただきます。 

【申込方法】 7月12日（木）までに参加申込書にご記入の上、お申し込み下さい。 

e-mail ： touhoku-box@ml.unisys.co.jp 

FAX   ： 022-224-2981 

  【お問い合わせ先】ユニシス研究会東北支部 事務局 清水／松本 

TEL：022-706-2503  e-mail：touhoku-box@ml.unisys.co.jp

 文章力自己評価 

 業務効率を悪化させる「わかりにくい文書」の問題点を探る 

 文書を書く前の準備、目的と読み手を分析する 

 ロジカルに構成を組み立てる 

 仕事を動かす5W2H 

 効率よく文書を作成する進め方 

 説得力を高め、評価につながる文章表現 

 推敲とレビューでわかりやすさを高める 

 

株式会社ハーティネス代表取締役・テクニカルライター 

技術系出版社勤務を経て、テクニカルライターとして独立。 

1988年テクニカルコミュニケーションの専門会社、株式会社ハーティネスを設立。 

同代表取締役。 

企業の製品マニュアル、ソフトウェアやサービス解説書の企画・執筆・制作に携わる。

ドキュメント制作部門へのコンサルティング、トレーニングも提供。 

著書に「人より評価される文書術」など。 

日経ビジネススクールで「技術者のためのライティングスキル養成講座」や 

「実践ロジカルライティング入門」などのオンライン講座を提供。 

情報処理学会デジタルドキュメント研究会幹事。 

立教大学、慶應義塾大学、大妻女子大学非常勤講師。 

 

ユニ犬♪  
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ユニシス研究会東北支部 事務局  行 （日本ユニシス(株)東北支店内） 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

 

 

【個人情報のお取扱いについて】ご記入いただくお客さまの個人情報は、日本ユニシス株式会社及びグループ企業並びにユニシス研究会が、 

1)本セミナーに関する連絡・確認、2）関連製品・サービスに関する情報提供、3)イベント・セミナーなどのご案内および 4)マーケティング

の目的で利用させていただきます。お客さまの個人情報については、当社の「個人情報保護基本方針」に従い取扱うものとし、適切な管理と

必要な保護を行います。なお、個人情報の開示、訂正、削除、情報提供の停止等のお申し出、その他ご質問がございましたら、下記の問合せ

先までご連絡ください。 
＊日本ユニシス個人情報保護基本方針：http://www.unisys.co.jp/com/privacy/ 

＊日本ユニシスグループ企業及び各社個人情報保護方針：http://www.unisys.co.jp/com/group.html 

＊当社グループ企業への個人情報の提供、共同利用について：http://www.unisys.co.jp/com/privacy/o_group.html 

＊ユニシス研究会の個人情報について：http://www.yuni-ken.gr.jp/privacy.html 

＊当社サイト上におけるCookieおよびWebビーコン、アクセスログについて: http://www.unisys.co.jp/com/privacy/index.html#web 
上記の個人情報取り扱いについて同意頂けましたら、下記「個人情報の取り扱いに同意して申込む」のチェックをお願い致します。 
 

□ 個人情報の取り扱いに同意して申込む 
 

【個人情報管理者】ユニシス研究会 事務局 事務局長 秋田 茂 

【お問い合わせ先】ユニシス研究会東北支部 事務局 〒980-0811 仙台市青葉区一番町4-1-25 東二番丁スクエア 

                         TEL：022-706-2503 電子メール：touhoku-box@ml.unisys.co.jp 

 

 

 

 

会社名 
 

会社住所 
 

 

お名前 

フリガナ 

所属部署 

役職名 
（所属） （役職） 

TEL  

FAX 
（TEL） （FAX） 

E-Mail  

お名前 

フリガナ 

所属部署 

役職名 
（所属） （役職） 

TEL  

FAX 
（TEL） （FAX） 

E-Mail  

 

[ビジネスライティングセミナー] 

説得できるメール、説明文、論文、報告書！ 

生産性を向上し、評価を高める文書の書き方 

 

※3名様以上でお申込みの場合は、お手数ですが本状をコピーの上でご利用下さい。 

e-mail ： touhoku-box@ml.unisys.co.jp 

FAX  ： ０２２－２２４－２９８１ 
参加申込書送付先： 
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